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陕西省档案局

陕档函发〔2017〕5号

陕西省档案局关于推荐表彰

省级机关档案工作先进单位的通知

省级机关档案协作组组长单位、副组长单位：

2016年，省级机关各档案部门在本厅（部、委、局）班子的正确领导下，全面贯彻党的十八届三中、四中、五中、六中全会精神和省委一系列指示要求，深入学习习近平总书记系列讲话，紧紧围绕“四个全面”战略布局，按照创新、协调、绿色、开放、共享五大发展理念，进一步深化中办国办《关于加强和改进新形势下档案工作意见》和省委省政府两办《实施意见》，在“十三五”开局之年，主动服务全省工作大局，改革创新，积极进取，档案工作取得了显著成绩，有力地发挥了档案资源对各项工作的信息支撑和决策作用，机关档案工作呈现良好的发展态势，涌现出一批先进集体。

为表彰先进，弘扬正气，进一步激发省级机关档案部门和档案工作者的积极性和创造性，努力提升档案工作水平，经省档案局研究决定，在2017年全省档案工作会议上表彰一批2016年度省级机关档案工作先进单位。现就有关事项通知如下：
一、评选范围和表彰名额

评选范围：省级机关各部门。

表彰名额：22个。

二、评选条件

1.档案工作的体制机制健全完善。配备专兼职档案人员，厅（部、委、局）能及时研究解决档案工作改革和发展的新情况、新问题，创新档案管理手段，管理水平在省级机关档案部门中处于领先地位。 

2.档案业务建设成效显著。认真贯彻落实国家档案局8号令，做到文件材料应归尽归；全面落实新修订的《归档文件整理规则》《会计档案管理办法》，文件收集、整理、归档规范有序。
3.档案信息化建设稳步推进。对室藏纸质档案进行数字化加工等，实施对OA系统和业务系统形成的各类电子文件进行有效归档管理，实现了计算机局域网查询利用服务，机关档案工作整体水平和服务能力有较大的提高。

4.档案安全得到了较好保障。建立健全常态化的安全管理制度，配备了必要的安全设施设备，确保了实体档案和电子档案安全。

5.近年来年检优良单位或通过目标管理认证的单位。

6.在其他方面作出突出贡献的。
三、评选程序和工作要求

（一）评选程序

1.由协作组组长单位召集本协作组成员单位开会，在本组评选2个单位。组长单位人员出差或其它情况不能及时召集开会时，由副组长单位召集开会组织评选。

2.推荐上报的对象要附简要事迹材料（不超过1000字）。

3.上报时间为2017年1月24日前。  

联系方式：省档案局法规处

通信地址：西安市长安区子午大道与学府大街什字东北角（陕西省档案局）

邮政编码：710100

联 系 人：薛　晶

联系电话：029-89230859

电子邮箱：1341046075@qq.com

附件：2016年度省级机关档案工作先进单位审批表

陕西省档案局

2017年1月17日

附件

2016年度省级机关档案工作先进单位

审 批 表

                  报送单位                    

填表日期：     年     月     日

	主要事迹

	

	单位意见：

（盖章）

年　月　日

	协作组组长单位意见：

组长签名：

　　　　　　　　　　　　　　年　月　日

	审批意见：

（盖章）

　　　　　　　　　　　　　　年　月　日
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