陕西省档案局

陕档函〔2020〕31号

陕西省档案局关于征求
《档案著录规则》修订意见的函

各设区市、杨凌示范区、韩城市档案局，省级机关企事业单位档案部门，西北大学公共管理学院：
根据国家档案局档案科学技术研究所通知要求，现就《档案著录规则》（DA/T18-1999）修订征求意见。DA/T 18-1999《档案著录规则》距离上次修订已逾20 年，在实际应用过程中凸显出很多问题，主要体现在著录传统档案和著录电子档案两方面，电子档案著录的相关内容更是问题的焦点。这次修订主要根据实际情况，参照相关国际标准，解决上述问题。
为了使修订后的标准更加具有科学性、实用性，更好地 发挥著录标准的作用，不仅需要了解各方对档案著录标准的意见、建议，更需要了解档案部门在档案著录中的创新做法, 并将这些好的经验和思路融入到新修订的标准当中。请各单位组织相关人员认真填写《档案著录规则》修订意见问卷、DA/T 18-1999《档案著录规则》著录项目表及《需要新增的著录项目》表，

并于2020年6月10日前以电子邮件形式反馈我局档案事业发展处。
《档案著录规则》修订意见问卷、DA/T 18-1999《档案著录规则》著录项目表及《需要新增的著录项目》表在陕西档案信息网陕西档案信息网通知公告下载。
网址：http://daj.shaanxi.gov.cn/index.aspx。

联 系 人：陈晓娟
联系电话：029-89230859
电子邮箱：1341046075@qq.com
                                



陕西省档案局
                         2020年5月28日













[bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark8]《档案著录规则》修订意见问卷
1. [bookmark: bookmark9]您希望DA/T 18-1999《档案著录规则》的修订达到什么目标，解决哪些问题？请给出您的具体意见。
2. [bookmark: bookmark10]贵单位是否按照《档案著录规则》进行档案著录？如果是，在使用过程中是否有不适用的地方？如果否，请给出具体做法。
3. [bookmark: bookmark11]贵单位是否进行电子档案著录？如果是，请列出具体的电子档案著录项目。
4. [bookmark: bookmark12]您认为电子档案著录标准与电子文件元数据方案有何区别？
5. [bookmark: bookmark13]您认为《档案著录规则》的修订内容如何与DA/T46 — 2009《文书类电子文件元数据方案》、GB/T 26163. 1-2010《信息与文献文件管理过程文件元数据第1部分：原则》进行协调？
6. [bookmark: bookmark14]您是否赞成《档案著录规则》的修订贯彻国际标准《档案著录规则（总则）》（ISAD （G））的“多级著录”原则，如增加全宗级、类别级和分析著录三种著录级别？
7. [bookmark: bookmark15]您认为电子文件的著录应制定单独的细则还是融入到《档案著录规则》的修订中？
8. [bookmark: bookmark16][bookmark: _GoBack]如您有任何其他关于《档案著录规则》修订的想法，如著录概念、著录项目、规范控制等方面，请一并提供给我们。
DA/T 18-1999《档案著录规则》著录项目
	序号
	著录项目
	著录单元（小项）
	是否需要修改
	说明
	备注

	1
	题名与责任说明项
	正题名
	
	
	

	2
	
	并列题名*
	
	
	

	3
	
	副题名及说明题名文字*
	
	
	

	4
	
	文件编号*
	
	
	

	5
	
	责任者
	
	
	

	6
	
	附件*
	
	
	

	7
	稿本与文种项
	稿本*
	
	
	

	8
	
	文种*
	
	
	

	9
	密级与保管期限项
	密级*
	
	
	

	10
	
	保管期限*
	
	
	




	11
	时间项
	时间
	
	
	

	12
	载体形态项
	载体类型*
	
	
	

	13
	
	数量及单位*
	
	
	

	14
	
	规格*
	
	
	

	15
	附注与提要项
	附注*
	
	
	

	16
	
	提要*
	
	
	

	17
	排检与编号项
	分类号
	
	
	

	18
	
	档案馆代号*
	
	
	

	19
	
	档号
	
	
	

	20
	
	电子文档号
	
	
	

	21
	
	缩微号
	
	
	

	22
	
	主题词或关键词
	
	
	


注1:有者为选择著录项目或单元（小项）。

需要新增的著录项目
	序号
	著录项目
	著录单元（小项）
	说明
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


注：本页填不下，可新增纸。
